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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Descrigdo

Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de vigilante patrimonial
desarmado, para atender as necessidades da SAECIL, conforme condigdes, quantidades, exigéncias
e especificagdes estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os valores unitarios e global estimados para a contratag@o, bem como o quantitativo adequado,
s&o os seguintes:

. : - L \'ALOR TOTAL
Prestagao de servigos de vigilante patrimonial

desarmado. . R$ 37.776,00

1.3. Para suprir a demanda necessaria de 60 (sessenta) dias de execugéo do objeto, considerou-se,
no periodo de 07 (sete) dias da semana, 12 (doze) horas em dias Uteis e 48 (quarenta e oito) horas no
fim de semana, o que resultaria num montante de 972 (novecentas e setenta e duas) horas, contudo,
tendo em vista a ocorréncia de feriados e outras circunstancias, entende-se que o quantitativo
adequado sdo 1.200 (mil e duzentas) horas.

1.4. Os pregos limites constantes deste Termo deveréo ser observados pelo Agente de Contratag&o no
julgamento das propostas e refletem o menor prego obtido no processo de Dispensa de Licitag&o n°.
80/2025 desta Autarquia, cuja homologagdo ocorreu em 18/09/2025, ficando o mesmo definido como

prego estimado neste processo, seguindo o Decreto Municipal n°. 8.057/2023, segundo documentos
anexos.

1.5. N&o ser&o aceitos valores unitarios e globais maiores que os precos fixados neste Termo.

1.6. Na proposta deverédo estar inclusos todos os custos operacionais da atividade e os tributos
eventualmente incidentes, bem como todas as despesas diretas e indiretas, englobando, também, as
expensas com o pessoal envolvido, observando-se a integralidade dos custos para atendimento de
eventuais direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho vigentes na data de entrega das propostas, bem como
respondera a Contratada por quaisquer danos ou prejuizos porventura causados a Contratante ou a
terceiros, eximindo-se a SAECIL de qualquer responsabilidade solidaria ou subsidiaria.

1.7. O quantitativo de horas indicado no objeto & uma estimativa para uso no periodo de realizagdo das
acdes do Programa Rio Vivos, néo estando a SAECIL obrigada a executar um minimo de horas no
Contrato.

1.8. Tendo em vista o valor estimado, este certame destina-se exclusivamente a Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, nos termos da legislagéo aplicavel.

2. JUSTIFICATIVA

A contratag&o do objeto se faz necessaria em virtude do convénio firmado com o Programa
Rios Vivos, cuja vigilancia das maquinas e equipamentos (Escavadeira, Pantaneira e Long Reach)
que estardo desempenhando agbes em dareas publicas é de responsabilidade da Administracgao,
garantindo a integridade desses bens fora do horéario de expediente pois, por motivos logisticos e
operacionais, permaneceréo nos locais de trabalho, estando expostos a riscos (furto, vandalismo,
danos acidentais, etc.), comprometendo n&o apenas o patrimdnio ptiblico, mas também o cronograma

das acdes previstas.
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Como o comunicado de inicio das agdes por parte do Estado aconteceu apenas no dia
29/09/2025, é fundamental a contratagéo do objeto o mais breve possivel.

3. LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

3.1. Os servigos de vigilante deverao ser executados em lugar a ser informado pela Contratada quando
da sua definigdo, com antecedéncia de pelo menos 01 (um) dia, pois as atividades do Programa Rios
Vivos acontecem ao longo do Cérrego Serelepe, em Area de Preservagdo Permanente, entre a

Avenida José Moreira de Queiroz e a Rua Alfredo Lopes, ndo havendo possibilidade de indicagdo
antecipada de local.

4. DOS PRAZOS, DA EXECUGAO, DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO DO OBJETO

4.1. O prazo para a execugado dos servicos sera de 02 (dois) meses, contados apods a assinatura do
Contrato e serdo autorizados mediante a emissdo de Ordem de Servigo pelo setor requisitante.

4.2. Afiscalizac&o da execugao dos servigos sera feita por servidor designado como gestor ou fiscal de
contrato, que ira verificar mensalmente a qualidade, assiduidade e conduta dos vigilantes, bem como
0 cumprimento das obrigagdes contratuais, de acordo com o estabelecido no Decreto Municipal
8.048/2023, publicado na Imprensa Oficial do Municipio de Leme em 14/03/2023.

4.3. As comunicagdes entre a Autarquia e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

4.4. Os horarios de execugao dos servigos de vigilante patrimonial desarmado s&o os seguintes:

e de segunda a sexta-feira, num periodo de 12 (doze) horas, das 18h00 as 06h00; e
¢ em finais de semana e feriados, num periodo de 24 (vinte e quatro) horas das 06h00 as 06h00.

4.5. A futura Contratada deve assegurar que a execugéo do objeto ndo seja prejudicada em caso de
necessidade de afastamento de vigilante do servigo por qualquer motivo.

5. DO PAGAMENTO

5.1. Os pagamentos serdo efetuados conforme medigdes mensais, com base nas horas de servico
efetivamente executadas, em até 15 (quinze) dias apds o recebimento do objeto, apresentagido e
aceitagéo da Nota Fiscal/Fatura junto & Tesouraria da SAECIL, a qual deve estar aprovada pelos
Setores Requisitantes e respectivos Fiscais de Contrato, bem como pelo Gestor de Contratos desta
Autarquia, e se estiver acompanhada de cépia da guia de recolhimento dos encargos previdenciarios
resultantes da execugdo do objeto, sem qualquer 6nus ou acréscimo, observando-se também as
determinagdes constantes no Decreto Municipal n°. 8.163/2023 (Imprensa Oficial do Municipio de Leme
n°. 3.363, de 22 de agosto de 2023).

5.2. Os pagamentos e a fiscalizagdo realizadas pela Contratante ndo isentara a Contratada das
responsabilidades contratuais e nem implicara na aceitagéo proviséria ou definitiva da execucgao dos
Servigos.

5.3. A Nota Fiscal/Fatura ndo aprovada pela SAECIL sera devolvida a Contratada para as necessarias
corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejeigo.

5.4. A devolugdo da Nota Fiscal/Fatura ndo aprovada pela SAECIL em hipdtese alguma servira de
pretexto para que a Contratada suspenda a execug&o do objeto.

5.5. A néo aceitagdo do objeto implicard na suspens&o imediata do pagamento.
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5.6. A Contratada devera também enviar a NOTA FISCAL ELETRONICA e o arquivo XML da NOTA

FISCAL ELETRONICA para o e-mail: compras@saecil.com.br, onde o documento sera analisado
pelo sistema VARITUS.

5.7. Todo e qualquer pagamento devido pela Contratante sera efetuado exclusivamente através de
deposito em conta corrente, boleto bancario ou PIX, devendo, portanto, a Contratada informar os dados
para pagamento em sua Nota Fiscal/Fatura.

5.8. Conforme o Artigo 134, da Lei n°. 14.133/2021, o preco contratado sera alterado, para mais ou
para menos, conforme o caso, se houver, apés a data da apresentacao da proposta, criag&o, alteragdo
ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposigdes legais, com
comprovada repercussao sobre o preco contratado.
5.9. Os reajustes, quando possiveis, dever&o ser precedidos de solicitagdo da Contratada.
5.10. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagdo do IPCA (indice de Pregos ao Consumidor Amplo) de corregdo monetaria.
6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
6.1. Os vigilantes devero realizar:

6.1.1. Vigilancia preventiva nos postos designados;

6.1.2. Monitoramento de situagées suspeitas ou ilicitas:

6.1.3. Acionamento imediato da autoridade Policia Militar e Guarda Civil Municipal em caso de
ocorréncias;

6.1.4. Comunicar ao Chefe do setor todo acontecimento entendido como irregular e que possa
vir a apresentar risco para os equipamentos;

6.1.5. Assumir diariamente o Posto, estando em veiculo proprio da empresa contratada e
devidamente uniformizado, limpo e com a aparéncia pessoal adequada; devendo estar no local
de trabalho de posse de acessorios, tais como: lapis ou caneta, bloco de papel, apito, cassetete
e outros especificos ao desempenho do trabalho:

6.1.6. Verificar diariamente se os painéis dos maquinarios, fiagdo e demais pecas estdo
intactas;

6.1.7. Comunicar imediatamente & fiscalizagdo do Contrato, todo acontecimento entendido
como irregular e que possa vir a apresentar risco para o patriménio do Contratante;

6.1.8. Zelar pela seguranga do patriménio;

6.1.9. Nao abandonar seu Posto, a ndo ser em casos de extrema necessidade ou de carater
emergencial, comunicando esse fato, o mais rapido possivel, ao preposto e a fiscalizacao;

6.1.10. Demonstrar competéncia pessoal: atengdo, trabalho em equipe, autocontrole,
proatividade; iniciativa e controle de situagdes adversas;

6.1.11. Estar apto tanto tecnicamente, quanto fisicamente ao exercicio profissional;

6.1.12. Registro de ocorréncias em livro préprio ou sistema, conforme orientacdo da
Contratante;

/
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6.1.13. Manter sigilo de informagdes que possa, por ventura, tomar conhecimento em
decorréncia das suas atribuicdes;

6.1.14. Cumprir com as rotinas e ordens de servigo fornecidas pela Contratante.

6.2. A Contratada devera disponibilizar de radios, lanterna e colete refletivo, que devera ser utilizado
pelos colaboradores durante o tempo de trabalho.

6.3. Permitir o acesso aos maquinarios somente as pessoas previamente autorizadas e identificadas.

6.4. Efetuar a reposicdo de colaborador em até 02 horas, em eventual auséncia de um de seus
colaboradores.

6.5. Por conta da Contratada correrdo todos os énus, tributos, taxas, impostos, encargos, contribuigdes
ou responsabilidades outras quaisquer, sejam de carater trabalhista, acidentario, previdenciario,
comercial ou social e entre outras que sejam de competéncia fazendaria ou ndo, e os saldara
diretamente junto a quem de direito.

6.6. Sempre que convocada, a Contratada devera comparecer, sob pena de assumir o dnus pelo ndo
cumprimento de suas obrigagdes.

6.7. A Contratada sera responsavel pelos danos causados a4 SAECIL ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo pela inexecugado do objeto.

6.8. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Contratante, bem como atender prontamente as
reclamagbes apresentadas relacionadas com a execugéo do Contrato.

6.9. Apresentar 01 (um) interlocutor, indicado o nome, nimero de telefone e e-mail, para eventual
comunicagéo sobre o cumprimento do Contrato junto &8 SAECIL.

6.10. Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigdes de habilitagéo e qualificagdo exigidas.

6.11. Atender prontamente as notificagdes, reclamagées, exigéncias ou observagdes feitas pela
SAECIL, substituindo, quando for o caso e as suas expensas, o produto ou servigo que, eventualmente,
tenha sido entregue em desacordo com o Contrato.

6.12. Correra por conta da Contratada todos os equipamentos necessarios para execucgao do Contrato,
incluindo uniformes, Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) e demais itens necessarios &
prestacéo dos servigos de vigilancia e seguranga patrimonial.

6.13. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos objeto do Contrato, nos termos da legislagédo
vigente, e pelos vicios e danos causados a SAECIL ou a terceiros, decorrentes da execugao contratual,
nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou 0 acompanhamento pela Contratante, que ficara
autorizada a descontar dos pagamentos devidos o valor correspondente aos prejuizos sofridos.

6.14. Disponibilizar vigilantes e veiculos proprios, em quantidade suficiente para garantir a

prestacao dos servicos nas quantidades fixadas em Contrato e nos trechos informados pela
Contratante.

6.15. Assegurar que todo membro de sua equipe (vigilante) que cometer falta disciplinar néo seja
mantido na prestacéo dos servigos a SAECIL.

6.16. Atender de imediato as solicitagdes da Contratante quanto as substituigdes de empregados n3o
qualificados ou entendidos como inadequados para a prestagéo dos servigos.

6.17. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados em casos de acidente ou questdes de salde.
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6.18. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagées previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo Contrato, se for o caso, e também
por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislag&o especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao Contratante.

6.19. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6.20. Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigbes exigidas para habilitagdo e qualificagao no processo de contratacao.

6.21. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do Contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagéo.

6.22. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no Artigo 124, I, “d”", da
Lei Federal n°. 14.133/2021.

6.23. Considerando a Resoluggo n°. 21/2022 que dispde a obrigatoriedade de cadastro no Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo, as pessoas juridicas que contratem com a Administragdo Publica,
dever&o realizar o cadastro pelo representante legal, sécio/administrador ou gestor, no site do Tribunal
de Contas do Estado de Sdo Paulo.

7. REQUISITOS DA EMPRESA CONTRATADA

7.1. No ato de assinatura do Contrato, a futura Contratada devera comprovar a formagdo técnica
especifica dos vigilantes que ira utilizar na execugdo do objeto, mediante a apresentacdo do
Certificado do Curso de Formacdo de Vigilantes e Carteira Nacional, expedido por instituicdao
devidamente habilitada e reconhecida e também apresentar o Certificado de Seguranca expedido
pela Policia Federal (PF) vigente.

7.2. Para o exercicio da profissdo, nos termos do art. 28 da Lei n° 14.967/2004, o vigilante deve
preencher os seguintes requisitos:

7.2.1. Ser brasileiro, nato ou naturalizado;

7.2.2. Ter idade minima de 21 (vinte e um) anos;

7.2.3. Ter sido considerado apto em exame de saude fisica, mental e psicoldgica;

7.2.4. Ter concluido com aproveitamento o curso de formagéo especifica;

7.2.5. N&o possuir antecedentes criminais registrados na justica pela pratica de crimes dolosos
e ndo estar cumprindo pena — enquanto ndo houver reabilitagdo (conforme arts. 93 e 94 do
Cédigo Penal);

7.2.6. Estar quite com as obrigagdes eleitorais e militares:

7.2.7. Ter concluido todas as etapas do ensino fundamental:

7.2.8. Estar vinculado a empresa de seguranga ou servigo organico de seguranca privada.

7.3. Para a execugao do objeto, a Contratada obriga-se a:
,////
Pagina 5 de/7,”
//t'/ A/

IS o

{ S

I c

Rua Padre Julido, 971 . Centro . Leme . SP. 13610-230 . Tel.: (19) 3573-6200 . 0800 771 623
C.N.PJ.: 46.675.997/0001-80 . ILE.:415.128.224.11 | www.saecil.com.br



SAE‘ I I- Superintendéncia de Agua e 5, m
Esgotos da Cidade de Leme m
7.3.1. Designar por escrito, no ato do recebimento da Autorizagéo de Servigos, preposto(s) que
tenha(m) poderes para resolugéo de possiveis ocorréncias durante a execucgéo do Contrato;
7.3.2. Instruir seus vigilantes quanto a necessidade de acatar as orientagdes internas;
7.3.3. Manter controle de frequéncia e pontualidade de seus vigilantes sob o Contrato;
7.3.4. Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de pagamento de beneficios e encargos;
7.3.5. Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade observada nos postos;

7.3.6. Indicar um supervisor para realizar semanalmente, em conjunto com o Contratante, o
acompanhamento técnico das atividades, visando a qualidade da prestacéo de servigos;

7.3.7. Os supervisores da Contratada deverdo obrigatoriamente inspecionar os Postos no
minimo uma vez por semana;

7.3.8. A Contratada, nos termos da legislagéo trabalhista e previdenciaria, deve proceder as
anotagdes e registros pertinentes a todos os empregados que atuarem nos servigos, assumindo
exclusivamente todas as obrigagdes advindas de eventuais demandas judiciais ajuizadas que
tratem sobre pleitos trabalhistas e/ou previdenciarios propostos por empregados ou terceiros
que alegarem vinculo com a Contratada;

7.3.9. Observar as condigbes de uso de sistema de escrituragdo digital de obrigagdes
previdenciarias, trabalhistas e fiscais que sejam estabelecidas por legislagdo federal,
atendendo ao disposto no artigo 16 da Lei Federal n° 13.874/2019.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
8.1. Efetuar os pagamentos devidos & Contratada dentro dos prazos estabelecidos neste Termo.

8.2. Fiscalizar a execugéo do Contrato e subsidiar a Contratada com informagdes necessarias ao fiel e
integral cumprimento do Contrato.

8.3. Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia que interfira na execugéo dos Servicos.

8.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pela Contratada, de acordo com este
Termo e o Contrato.

8.5. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas na execugéo
do objeto, para que seja por ela substituido, no total ou em parte, as suas expensas.
8.6. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Contrato, quando for o caso.

8.7. Cientificar o 6rgédo de representagao juridica da SAECIL para a adogdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigagdes pela Contratada.

8.8. As decisdes sobre as solicitagdes e as reclamagdes relacionadas a execugdo do Contrato e os
indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, seréo respondidos em conformidade
com o Artigo 26, do Decreto Municipal n°. 8.048/2023 (Imprensa Oficial do Municipio de Leme n°. 3.271,
de 14 de margo de 2023).

8.9. A Administragdo ndo responderad por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados & execugdo do Contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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9. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da contratagdo do objeto correrdo a conta da dotagao codificada sob n°.
03.01.03.175440050.2.257 - 3.3.90.39.00 do orgamento dos exercicios vigente e subsequente.

10. QUALIFICAGAO TECNICA
10.1. Na etapa de habilitagdo, a empresa devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica,

emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a execugéo de servicos de
vigilancia patrimonial, com caracteristicas compativeis com o objeto da contratagao.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. E vedada a subcontratag&o, cesso ou transferéncia, no todo ou em parte, do objeto contratado.

11.2. O n&o atendimento das exigéncias constantes neste Termo de Referéncia ensejard a rescisao
contratual e aplicag@o das penalidades previstas na legislaggo.

11.3. Este Termo de Referéncia foi elaborado em consonancia com o Decreto Municipal n°. 8.060,
publicado na Imprensa Oficial do Municipio de Leme em 14/03/2023, e a Lei Federal n°. 14.133/2021.

Leme, 17 de outubro de 2025.

. [~

Ra Icetfo Murilo Furlan Maria Cristina B. Faracini
En | :vu/ Engenheiro Ambiental Técnica em Meio Ambiente
Divis icd de Divisdo Técnica de Projetos, Obras Divisdo Técnica de
Projet eio e Meio Ambiente Projetos, Obras e Meio
Ambiente
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