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TERMO DE REFERENCIA

1. Definicao do Objeto

Contratagao direta, por inexigibilidade de licitagdo, da Imprensa Nacional, para a
publicacdo de atos oficiais no Diario Oficial da Unido (DOU), com base no Art. 74, inciso
I, da Lei Federal n.° 14.133/2021, e conforme o Decreto Municipal n.° 8.060/2023.

2. Site da prestacio do servigo

Plataforma eletrénica do Diario Oficial da Unido, disponibilizada e subsidiada pela

Imprensa Nacional, no link a seguir, ou no qual vier substitui-lo: https://incom.in.gov.br/.

3. Justificativa

A necessidade desta contratagdo se da por conta da exigéncia de publicagdoes de
resumos de editais, cujo objetos serao parcialmente custeados com recursos da Unido.
A Imprensa Nacional, érgdo vinculado a Secretaria-Geral da Presidéncia da Republica,
possui atribuicdo exclusiva para publicacdo no Diario Oficial da Unido, conforme
estabelecido pelo Art. 2° do Decreto n.° 11.823/2023, sendo inviavel a competicdo. A
contratacdo direta é, portanto, justificada pela natureza exclusiva da prestacao,
seguindo o Art. 74, inciso |, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

4. Publica¢coes e Pagamento

As publicacbes levadas a efeito terdo os pagamentos efetuados conforme condicdes
estabelecidas em regulamento da Imprensa Nacional, especialmente a Portaria
IN/CC/PR N° 1, de 02 de janeiro de 2024, que dispde sobre os procedimentos de

cadastramento, pagamento e publicacao de atos no Diario Oficial da Unido, e da outras

Val

providéncias.
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5. Estimativa do Valor da Contratagao

O valor fixado pela Portaria IN/CC/PR N° 24, de 6 de margo de 2025 (Anexo A), de R$
42,67 (quarenta e dois reais e sessenta e sete centavos) por centimetro de coluna para
layout a ser publicado no Diario Oficial, foi utilizado como base para a realizagdo de uma
publicag&o simulada no padrdo normalmente elaborado pela SAECIL. Tal ag&o retornou
o valor de aproximadamente R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais), conforme indicado
no Anexo C. A partir dessa referéncia, estima-se que o montante total de R$ 4.000,00

(quatro mil reais) é suficiente para posteriores publicagdes, se necessarias.

6. Adequacao Orcamentaria

As despesas decorrentes da contratagdo do objeto correrdo a conta da dotagdo
codificada sob n°. 03.01.01.171220041.2.146.3.3.90.39.00 dos orgamentos do exercicio

vigente e subsequente.

7. Anexos
* Anexo A - Portaria IN/CC/PR N° 24, de 6 de marco de 2025;
* Anexo B - Portaria IN/CC/PR N° 1, de 2 de janeiro de 2024;

* Anexo C - Simulagao do valor por publicacao.

Leme, 12 de junho de 2025.

C)W
JOSE/ADEMIR CARVALHO

Divisao Técnica Administrativa
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Anexo A
Portaria IN/CC/PR N° 24, de 6 de marco de 2025



DIARIO OFICIAL DA UNIAO

Publicado em: 10/03/2025 | Edicho: 46 | Secao: 1 | Pagina: 3

Orgao: Presidéncia da Republica/Casa Civil/ Imprensa Nacional
PORTARIA IN/CC/PR N° 24, DE 6 DE MARCO DE 2025

Dispde sobre o valor cobravel pelo centimetro de coluna para
publicacao de atos no Diario Oficial da Uniao.

O DIRETOR-GERAL DA IMPRENSA NACIONAL . no uso das atribuicoes que lhe confere o art. 17
do Decreto n® 9.215, de 29 de novembro de 2017, resolve:

Art. 1° Fixar o valor de R$ 42,67 (quarenta e dois reais e sessenta e sete centavos) como prego
cobravel por centimetro de coluna para publicagao no Diario Oficial da Uniao.

Art. 2° Fica revogada a Portaria IN/SG/PR n° 110, de 18 de marc¢o de 2022. %

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor a contar de 06 de abril de 2025.

AFONSO OLIVEIRA DE ALMEIDA

Este conteudo nao substitui o publicado na versdo certificada.




Anexo B
Portaria IN/CC/PR N° 1, de 2 de janeiro de 2024



DIARIO OFICIAL DA UNIAO

Pubticado em: 03/01/2024 | Edicao: 2 | Secao: 1 | Pagina: 1

Orgao: Presidéncia da Republica/Casa Civil/Imprensa Nacional

PORTARIA IN/CC/PR N° 1, DE 2 DE JANEIRO DE 2024

Dispoe sobre os procedimentos de cadastramento, pagamento
e publicacao de atos no Diario Oficial da Unido, e da outras
providencias.

O DIRETOR-GERAL DA IMPRENSA NACIONAL . no uso das atribuicdes que lhe conferem os arts.
16 e 20 do Decreto n° 9.215, de 29 de novembro de 2017, resolve:

CAPITULO |
DO OBJETO E DO AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Esta Portaria disciplina os procedimentos de cadastramento, pagamento e publicacdo de
atos no Diario Oficial da Uniao.

Paragrafo unico. Para os fins desta Portaria. s&o adotadas as seguintes definicdes;

| - origem - o orgao ou a entidade, a pessoa juridica ou a pessoa natural, emitente ou
demandante do ato a ser publicado no Diario Oficial da Unido;

Il - gerente INCom - o operador que, representando um orgdo, entidade ou particular &
responsavel pelo envio de atos e pela solicitacao de cadastramento de Usuarios, vinculado a uma Origem:;

Il - usuario - o operador cadastrado pela Imprensa Nacional para o envio de atos, estando
vinculado a uma Origem; e

IV - cliente - denominacdo genérica para todos os que utilizam os servicos prestados pela
Imprensa Nacional.

CAPITULO Il

DO CADASTRAMENTO

Art. 2° Compete a Imprensa Nacional proceder ac cadastramento:

| - da origem emitente ou demandante do ato a ser publicado no Diario Oficial da Unido;
Il - de Gerente INCom dos interessados em publicar no Diario Oficial da Unido; e

Il - de Usuarios.

Paragrafo unico. O cadastramento de Origens, de Gerentes INCom e de Usuarios dar-se-a por
meio do Sistema Eletronico de Envio de Matérias - INCom da Imprensa Nacional.

Art. 3° Terao suas Origens cadastradas automaticamente por meio do Sistema de Organizacao e
Inovagao Institucional do Governo Federal - SIORG:

| - 0s 6rgaos da Uniao. independente do Poder que integrarem;

Il - as seguintes entidades:

a) as autarquias federais; /X
b) as fundagdes publicas federais.

c¢) as fundagoes federais de direito privado; e

d) as empresas estatais dependentes de recursos do Tesouro Nacional para o custeio de
despesas de pessoal ou para o custeio em geral.




Paragrafo unico. Para fins de cadastramento de Gerente INCom e de Usuaric dos orgaos e

entidades mencionados no caput, é necessario o registro, em sistema especifico da Imprensa Nacional,
dos seguintes documentos:

I - oficio de solicitagao para cadastramento, automaticamente gerado pelo sistema, e assinado

digitalmente por meio da Plataforma GOV.BR pelo representante legal da instituicao e pelo Gerente INCom
a ser cadastrado;

Il - ato de nomeacao, designagéo ou similar, em que conste o cargo, posto ou emprego do
servidor, do militar ou do empregado que esta representando o 6rgao ou a entidade; e

Il - ficha de atualizagéo, gerada automaticamente pelo sistema, contendo os dados atualizados
da entidade e do Gerente INCom a ser cadastrado.

Art. 4° Depende de solicitacao o cadastramento das seguintes Origens:

| - empresas estatais ndo dependentes dos recursos do Tesouro Nacional para o custeio de
despesas de pessoal ou para o custeio em geral;

Il - 6rgéos e entidades de outros entes federados;
Il - pessoas juridicas de direito publico externo;
IV - pessoas juridicas de direito privado;

V - conselhos profissionais;

VI - servicos sociais autébnomos; e

VIl - pessoas naturais.

Art. 5° Para fins de cadastramento de Origem das instituicdes mencionadas nos incisos |, Il e lI
do art. 4°, & necessaria a apresentacao dos seguintes documentos:

| - oficio de solicitagcdo para cadastramento, automaticamente gerado pelo sistema e assinado
digitalmente por meio da Plataforma GOV.BR pelo representante legal da instituicao requerente;

Il - ato de nomeacao, designagao ou similar, em que conste o cargo do servidor, o posto do
militar ou 0 emprego do trabalhador que representa legitimamente a instituico solicitante;

Il - comprovante de pagamento da tarifa de cadastramento, salvo se no caso do inciso Il do art.
4% e

IV - certiddo negativa de débitos anteriores, emitido pela Coordenacao de Orcamento e
Financas, da Coordenagao-Geral de Administragcao da Imprensa Nacional, salvo se no caso do inciso Iil do
art. 4°.

Paragrafo unico. Para fins de cadastramento de Gerente INCom e de Usuario das instituicoes
mencionadas no caput , sao necessarios os seguintes documentos:

| - oficio de solicitagcao para cadastramento, automaticamente gerado pelo sistema e assinado
digitalmente por meio da Plataforma GOV.BR pelo representante legal da instituicao, ou procurador, e pelo
Gerente INCom a ser cadastrado;

Il - ato de nomeacgao, designagdo ou similar, em que conste o cargo do servidor, o emprego do

trabalho ou o posto do militar que esta representando legalmente a instituicdo, ou mandato, nos termos da
lei;

Il - ficha de atualizagdo, gerada automaticamente pelo sistema, contendo os dados atualizados
da instituicao e do Gerente INCom a ser cadastrado; e

IV - pagamento da tarifa de cadastramento, salvo se no caso do inciso 1ll do art. 4°,

Art. 6° Para fins de cadastramento de Origem das instituicoes indicadas nos incisos IV, V e VI

do caput do art. 4° desta Portaria, € necessaria a apresentacao dos seguintes documentos:

| - oficio de solicitagdo para cadastramento, automaticamente gerado pelo sistema e assinado
digitalmente por meio da Plataforma GOV.BR e pelo representante legal da instituicdo requerente, ou
procurador,




Il - contrato social ou estatuto acompanhado da Ata de posse da diretoria vigente, em que
constem os dados do representante legal que assina o oficio citado no item anterior, ou mandato, nos
termos da lei;

Il - comprovante de pagamento da taxa de cadastramento; e

IV - certidac negativa de débitos anteriores, emitido pela Coordenacdao de Orcamento e
Financas, da Coordenagao-Geral de Administracado da Imprensa Nacional.

Paragrafo unico. Para fins de cadastramento de Gerente INCome de Usuario das instituicoes
mencionadas no caput, € necessaria a apresentacao dos seguintes documentos:

I - oficio de solicitagio para cadastramento, automaticamente gerado pelo sistema e assinado
digitalmente por meio da Plataforma GOV.BR pelo representante legal da instituicao, ou procurador, e pelo
Gerente INCom a ser cadastrado;

Il - contrato social ou estatuto acompanhado da Ata da posse da diretoria vigente, em que

conste os dados do representante legal, que assina o oficio citado no item anterior, ou mandato, nos
termos da lei;

Il - ficha de atualizagdo, gerada automaticamente pelo sistema, em que conste os dados
atualizados da instituicao e do Gerente INCom a ser cadastrado: e

IV - pagamento da tarifa de cadastramento.

Art. 7° Para fins de cadastramento de pessoas naturais, € necessaria a apresentacao dos
seguintes documentos:

| - oficio de solicitacdo de cadastramento, automaticamente gerado pelo sistema e assinado
digitalmente por meio da Plataforma GOV.BR;

Il - comprovante de pagamento da tarifa de cadastramento; e

Il - certidao negativa de débitos anteriores, emitido pela Coordenacdo de Orcamento e
Financas, da Coordenacao-Geral de Administracao da Imprensa Nacional.

§ 1° No caso das pessoas naturais, o cadastramento sera uUnico para as funcdes de Origem,
Gerente INCom e Usuario.

§ 2° Os atos para publicagao no Diario Oficial da Uniao oriundos de pessoas naturais estao
restritos aqueles de natureza particular, consideradas as vedacdes dispostas no art. 35 desta Portaria.

Art. 8° Serd emitido pela Imprensa Nacional, apos a efetivagao do cadastramento, certificado
digital individual para cada Gerente INCom.

Paragrafo unico. Em caso de interoperabilidade entre sistemas, nos termos do § 1° do art. 36,
devera ser emitido pela Imprensa Nacional certificado digital para o equipamento a ser utilizado na
transmissao de atos.

Art. 9° O certificado de que trata o art. 8° devera obedecer preferencialmente ao padrao
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira ICP-Brasil.

Art. 10. As contas cadastradas somente serao ativadas apos a emissao do certificado de que
trata o caput do art. 8° desta Portaria.

Art. 11, O certificado digital tera validade de cinco anos.

Art. 12. A Imprensa Nacional procedera a atualizacao da base cadastral a cada cinco anos, a
partir da entrada em vigor desta Portaria, por meio dos seguintes orgaos componentes de sua estrutura:

| - Coordenacgao-Geral de Publicacao, Produgao e Preservagao; e /X/
Il - Coordenacao-Geral de Tecnologia da Informacao.

§ 1° Os procedimentos para a atualizacdo cadastral das Origens e dos Gerentes INCom serac
disponibilizados por meio do Portal da Imprensa Nacional.

§ 2° Para fins de atualizacao, serdo cobrados os servicos de cadastramento, na forma do § 2° do
art. 17 do Decreto n° 9.215, de 2017,




Art. 13. Sera permitida a alteracao de registro entre Origens para Gerentes INCom ja cadastrados
que mudem de local de trabalho apenas quando se processarem entre as seguintes instituicoes:

I - orgaos da Uniao, independente do Poder que integrarem;
Il - autarquias federais;
Il - fundacoes publicas federais; ou

IV - empresas estatais dependentes de recursos do Tesouro Nacional para o custeio de
despesas de pessoal ou para o custeio em geral.

Paragrafo unico. A solicitagdo de mudancga de Origem para Gerente INCom ja cadastrado devera
ser feita pelo representante legal da nova lotacido, mediante envio dos documentos comprobatorios
constantes do paragrafo unico do art. 5°.

Art. 14. Somente os Gerentes INCom cadastrados junto a Imprensa Nacional poderao enviar atos
para fins de publicacao.

Art. 15, As pessoas juridicas interessadas em atuar na intermediacdo para transmissdo de atos
junto ao sistema da Imprensa Nacional deverao solicitar seu cadastramento e apresentar os documentos
indicados nos incisos do caput do art. 6° desta Portaria.

Paragrafo unico. As pessoas juridicas intermediadas deverao conceder autorizacao, valida por
até cinco anos, mediante formulario proprio disponibilizado por sistema informatizado da Imprensa
Nacional.

Art. 16. Estara sujeita a penalidade de descredenciamento junto ao cadastro da Imprensa
Nacional a pessoa juridica responsavel que incorrer em irregularidade na intermediacdo que venha a
ensejar:

I - publicagao nao autorizada pelo orgao ou entidade emitente; ou
Il - prejuizo indevido a qualquer uma das partes envolvidas ou a terceiros.

Paragrafo unico. A penalidade prevista de descredenciamento tera duragao de vinte e quatro
meses e sua aplicacao deve observar o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

CAPITULO Il
DO PAGAMENTO

Art. 17. Estarao sujeitos a pagamento para publicagdo no Diario Oficial da Unido os atos
originarios de:

I - empresas estatais ndo dependentes de recursos do Tesouro Nacional para o custeio de
despesas de pessoal ou para o custeio em geral;

II - fundagoes de direito privado;

Il - orgaos e entidades de outros entes federados;

IV - pessoas juridicas de direito publico externo;

V - conselhos profissionais;

VI - servicos sociais autdnomos; e

VIl - pessoas naturais e pessoas juridicas de direito privado.

Paragrafo unico. Os atos originarios das instituicoes e de pessoas naturais indicadas nos incisos
do caput apenas serao liberados para publicacao apos compensacao do pagamento.

Art. 18. Serao publicados gratuitamente: :
| - os atos originarios de: A
a) érgaos da Unido, independentemente do Poder que integrarem;

b) autarquias federais;

c) fundagodes publicas federais; e




d) empresas estatais dependentes de recursos do Tesouro Nacional para o custeio de despesas
de pessoal ou para o custeio em geral.

Il - os atos determinados por decisao judicial, em processos envolvendo beneficiarios de
gratuidade da Justica.

Art. 19. E vedada a publicacdo de matérias no Diario Oficial da Unido requerida pelo devedor
inadimplente, nos termos do paragrafo unico do art. 16 do Decreto n® 9.215, de 2017.

Art. 20. A retirada do bloqueio para publicagdes no Diario Oficial da Unido ocorrera mediante a
comprovacao:

| - da efetiva quitacao do debito; ou

Il - da suspensao da exigibilidade, com o envio dos comprovantes de pagamento das parcelas

negociadas por entidades, instituigdes ou pessoas naturais junto a Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional.

Art. 21, As entidades ou instituicdes que possuirem credito com a Imprensa Nacional poderao
utiliza-lo ate o dia 30 de junho de 2024.

§ 1° Apods a data de que trata o caput , o saldo restante sera devolvido ao cliente, de acordo com
as normas em vigor.

§ 2° Os interessados deverao solicitar a Imprensa Nacional o ressarcimento dos creditos
indicados no caput , informando os seguintes dados, para devolucao dos recursos:

I - banco, agéncia e conta corrente;
I - CNPJ ou CPF; e
IIt - endereco.

§ 3° Os dados mencionados nos incisos do § 2° deverao ser os mesmos da entidade, instituicao
ou pessoa natural que realizou o crédito.

Art. 22. Em caso de erro na publicacéo no Diario Oficial da Uniao, por responsabilidade exclusiva
da Imprensa Nacional. a matéria sera corrigida e republicada com as devidas correcoes, sem onus para o
cliente.

Art. 23, Se a matéria for republicada por responsabilidade exclusiva do cliente, este devera
realizar novamente os procedimentos para publicacao e arcar com o 6nus financeiro da operacao.

Art. 24. Em caso de pagamento em duplicidade, tanto decorrente de erro do cliente quanto
advindo de erro do sistema da Imprensa Nacional, o cliente solicitara formalmente a Imprensa Nacional o
ressarcimento do valor efetivamente pago, informando:

| - os comprovantes do pagamento em duplicidade;

Il - banco, agéncia e conta corrente;

Ill - endereco; e A
IV - UG, CNPJ ou CPF, de acordo com sua natureza.

Paragrafo unico. Os dados mencionados nos incisos do caput deverao ser os mesmos do cliente
que realizou o credito em duplicidade.

Art. 25. Sera cobrado o servico de analise do pedido:

| - em caso de desisténcia de publicacdo pelo cliente, apds a analise da area tecnica da
Imprensa Nacional: e

Il - quando a analise da area técnica da Imprensa Nacional concluir que a matéria submetida a
publicacdo no Diario Oficial da Unido esta enquadrada no rol de vedagodes, conforme previsto no art. 13 do
Decreto n® 9.215, de 2017, e no art. 35 desta Portaria.

Art. 26. Os valores cobrados pelas publicacdes sao estabelecidos em ato do Diretor-Geral da
Imprensa Nacional, mediante aprovacao da Casa Civil da Presidéncia da Republica, de acordo com o art. 17
do Decreto n® 9.215, de 2017.




§ 1° Os valores dos servicos acessorios relacionados ao Diario Oficial da Unido serao definidos
em ato do Diretor-Geral da Imprensa Nacional.

§ 2° Os servicos acessorios sao os seguintes:
| - cadastramento;
Il - recadastramento; e

Il - analise da area técnica em casos de vedagao e desisténcia de publicacao, na forma do art.
25 desta Portaria.

CAPITULO IV
DA PUBLICACAO

Art. 27. A competéncia para a publicacdo do Diario Oficial da Unido é da Imprensa Nacional da
Casa Civil da Presidéencia da Republica, de acordo com o art. 2° do Decreto n°. 9.215 de 2017.

Art. 28. O Diario Oficial da Unido sera publicado em trés secoes.
Art. 29. Sao publicados na Secao 1 do Diario Oficial da Unido:
| - as decisoes relativas ao controle de constitucionalidade pelo Supremo Tribunal Federal;

Il - os atos com conteudo normativo da Unido, das autarquias, das fundacdes publicas, das
empresas publicas e das sociedades de economia mista, exceto os atos de aplicacdo exclusivamente
interna que nao afetem interesses de terceiros;

Il - os pareceres do Advogado-Geral da Uniao de que trata o art. 40, § 1°, da Lei Complementar
n® 73, de 10 de fevereiro de 1993;

IV - os atos do Tribunal de Contas da Uniao, de interesse geral;

V - os atos normativos do Poder Judiciario, do Ministério Publico da Unido e da Defensoria
Publica da Uniao. excetuando-se os de carater interno: e

VI - as atas dos orgaos dos Poderes da Unido com publicidade exigida por legislacao especifica.

Paragrafo unico. Os anexos aos atos com conteudo normativo serdo publicados integralmente
no Diario Oficial da Uniao.

Art. 30. Sao publicados na Segao 2 do Diario Oficial da Uniao os atos relativos a pessoal.
| - da Uniao;

Il - das autarquias; )

Il - das fundagoes publicas; X

IV - das empresas publicas; e

V - das sociedades de economia mista, cuja publicagdo decorra de disposicao legal.
Art. 31. Sao publicados na Secao 3 do Diario Oficial da Uniao:

| - os extratos:

a) de instrumentos contratuais e congéneres;

b) de convénios;

c) de dispensa e de inexigibilidade de licitagao;

d) de distrato;

e) de registro de precos; e

f) de rescisao;

II - os editais:

a) de citacao;

b) de intimacao;

¢) de notificacao; e




d) de concursos publicos;

Il - os comunicados e os avisos:

a) de licitacao;

b} de dispensa e de inexigibilidade de licitacao;
c) de registro de pregos;

d) de anulacao; e

e) de revogacao;

IV - os resultados de julgamentos; e

V - outros atos da administracao publica, cuja publicagao seja exigida por determinacao legal ou
decorrente de norma infralegal.

Art. 32. Sao publicados na Subsecao Ineditoriais da Secao 3 do Diario Oficial da Unido os atos de
pessoas juridicas de direito privado em geral, de pessoas juridicas de direito publico externo e de pessoas
naturais que tenham como objetivo atender as exigencias de publicidade constantes da legislagao.

Art. 33. Sao publicados em extrato no Diario Oficial da Unido:
| - as atas e decisoes dos orgaos dos Poderes da Uniao;

Il - as deliberacoes e acordaos;

Il - os editais, exceto de concurso publico;

IV - 0s avisos e comunicados;

V - os acordos, ajustes, autorizacdoes de compra, cartas-contrato, contratos, convénios,
dispensas e inexigibilidades de licitacao, distratos, notas de empenho, ordens de execucao de servicos,
protocolos, registros de precos, rescisdes contratuais, termos aditivos e outros instrumentos contratuais; e

VI - os atos oficiais que autorizem a exploracao de servigos por terceiros.
§ 1° As deliberacoes e acordaos serao restritos as suas conclusdes e ementas.

§ 2° O extrato incluird os elementos essenciais a identificagao, vigéncia e eficacia do ato, bem
como o nome e o cargo do signatario nos casos de editais, avisos e comunicados.

§ 3° Excetuam-se do disposto neste artigo os atos cuja publicagéo na integra decorra de
determinacgao legal ou normativa.

Art. 34. Os padrdes técnicos exigidos pela Imprensa Nacional para publicagao no Diario Oficial
da Uniao encontram-se no Anexo 1 desta Portaria.

Art. 35, E vedada a publicagao no Diario Oficial da Unido de:
| - atos de carater interno ou que nao sejam de interesse geral;

Il - atos concernentes a vida funcional dos servidores dos Poderes da Unido, que nao se
enquadrem nos termos do art. 30 desta portaria, incluindo-se:

a) apostilas de correcdo a inexatidoes materiais que nao afetem a substancia dos atos
singulares de carater pessoal;

b) concessao de medalhas, condecoracées, comendas e titulos honorificos, com excegao
daqueles cuja publicacao seja exigida por lei ou decreto;

c) elogios, homenagens, agradecimentos, concessao de vantagens, direitos ou indenizacoes:
d) concessao de férias, exceto aquelas autorizadas por despacho presidencial; %
e) lista de antiguidade e avaliacao de desempenho;

f) substituicdo para funcio de confianca, exceto para fungdes com nivel equivalente a cargos e
funcoes Comissionadas Executivas;

g) designacao para viagem dentro do Pais;

h) atos de movimentacao interna e progressao horizontal e vertical;




i) instituicao ou designacdo de membros de colegiados, de qualquer espécie, voltados
exclusivamente para questoes internas do orgao ou entidade, salvo se criados por Ministros de Estado;

j) aprovacao em estagio probatorio: e

k) atos que contenham mera reprodugaoc de expedientes emitidos e recebidos ou de norma ja
publicada em orgao oficial, inclusive boletins de servico e pessoal:

Il - atos de carater judicial,

IV - atos de posse e de entrada em exercicio;

V - indices e sumarios de atos;

VI - gabarito de provas de concurso publico;

VII - logotipos, brasdes, emblemas, simbolos, imagens ou fotografias;
VI - modelos de documento, de formulario ou de requerimento;

IX - partituras e letras musicais;

X - organogramas e fluxogramas;

Xl - discursos, elogios, homenagens, agradecimentos e explanagoes;

Xll - atos de particulares com linguagem ou formato que possam induzir o entendimento de se
tratar de ato de autoridade publica;

Xlll - atos de outros entes federativos ou de pessoas juridicas de direito publico externo com

linguagem ou formato que possam induzir ao entendimento de se tratar de ato de autoridade publica
federal;

XIV - numeros de Cadastro de Pessoa Fisica; e

XV - demais vedacoes previstas em guia para elaboracdo e publicacao de atos oficiais, a ser
aprovado por portaria do Diretor Geral da Imprensa Nacional.

Paragrafo unico. As vedagdes previstas nos incisos VII, VI, IX e X do caput ndo se aplicam na
hipotese de se tratar de parte integrante de ato normativo.

Art. 36. Os atos para publicacdo no Diario Oficial da Unido serao enviados por meio do sistema
informatizado da Imprensa Nacional - INCom, disponibilizado pela Imprensa Nacional aos orgaos,
entidades, instituicdes e pessoas naturais cadastradas e aos respectivos Gerentes INCom.

§ 1° Podera ser admitida a transmissdo de atos para publicagdo a partir de sistemas
informatizados de érgdos e entidades da administragao publica federal mediante solicitacao formal a
Imprensa Nacional. desde que atendidos os requisitos de autenticidade, integridade, validade juridica e
interoperabilidade.

§ 2° Em caso de impedimento de ordem técnica. os atos advindos do Sistema de Divulgagao
Eletrénica de Compras e Contratagbes - SIDEC poderdo ser encaminhados por meio de midia digital
mediante autorizacdo da autoridade responsavel pelo Sistema, no ambito do Ministério da Gestao e da
Inovagao em Servigos Publicos - MGl

Art. 37. Os atos a serem publicados no Diario Oficial da Unido deverao ser remetidos até as
dezenove horas do dia util anterior a sua publicacao, ressalvados:

| - os atos subscritos pelo Presidente da Republica; e /<

Il - os casos autorizados pelo Secretario Especial para Assuntos Juridicos da Casa Civil da
Presidéncia da Republica.

Paragrafo unico. Os atos remetidos apos o horario estabelecido no caput serao inseridos,
automaticamente, na edicao subsequente, sem prejuizo do disposto nos arts. 22, 23 e 24 desta Portaria.

Art. 38. Os atos encaminhados em desconformidade com os termos desta Portaria serao
devolvidos ac seu emitente por meio eletronico.




Art. 39. A alteracao, revogacao, sustacao ou anulacdo de ato oficial ja publicado deve fazer
referéncia as disposicbes emendadas ou invalidadas, com expressa mencao da data da publicacao
anterior.

Art. 40. Os atos da Uniao publicados no Diario Oficial da Unido com incorrecdo em relacao ac
original ser@o objeto de republicacao, mediante solicitagao.

Art. 41. Os procedimentos para o cancelamento da matéria de ato a ser publicado devem ser
realizados diretamente por meio do sistema informatizado da Imprensa Nacional ou, em caso de
indisponibilidade do servigo, por mensagem eletrénica a Imprensa Nacional, sem prejuizo do disposto nos
arts. 22 a 25 desta Portaria.

Art. 42. Somente serao aceitos os pedidos de cancelamento e alteracdo formulados até as
dezenove horas do dia util anterior a data prevista para publicacéo.

Paragrafo unico. Sem prejuizo do disposto no art. 40 desta Portaria, a Imprensa Nacional nao
tem competéncia para cancelar. anular, alterar, republicar, retificar ou tornar sem efeito ato publicado, sem
a solicitagao expressa do cliente.

Art. 43. O Diario Oficial da Uniao sera publicado de segunda-feira a sexta-feira, uma vez por dia,
exceto nos dias de feriados nacionais e dias integralmente de ponto facultativo no ambito da
Administracao Publica Federal.

Paragrafo unico. Dependem de autorizacao do Secretario Especial para Assuntos Juridicos da
Casa Civil da Presidéncia da Republica:

I - a publicagao do Diario Oficial da Unido em dias néo previstos no caput ;
Il - a publicacao de edicoes extras do Diario Oficial da Uniao; e

Il - a remessa de atos para publicagao fora do horario limite fixado no caput do art. 37 desta
Portaria.

CAPITULOV
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 44. Deverao realizar novo cadastramento de Origem e de Gerente INCom até o dia 31 de
agosto de 2024:

| - empresas estatais nao dependentes de recursos do Tesouro Nacional para o custeio de
despesas de pessoal ou para o custeio em geral;

Il - fundacgoes de direito privado;
Il - 6rgaos e entidades de outros entes federados;
IV - pessoas juridicas de direito publico externo;

V - conselhos profissionais;

VI - servigos sociais auténomos; e
VIl - pessoas naturais e pessoas juridicas de direito privado. /\ \
§ 1° Transcorrido o prazo de que trata o caput, as instituicoes previstas no inciso | do caput que

nao estiverem cadastradas serdo notificadas para cadastramento imediato, sob pena de vedacao a
publicagao.

§ 2° Transcorrido o prazo de que trata o caput, as instituicées e pessoas naturais previstas nos
incisos de Il a VIl do caput que nao estiverem cadastradas ficardo impedidas de publicar no Diario Oficial
da Uniao.

§ 3° As instituigdes previstas no art. 3° desta Portaria ficam dispensadas de realizar novo
cadastramento.

Art. 45, A cobranca dos valores relativos aos procedimentos de cadastramento,
recadastramento e analise técnica tera controle automatizado e sera iniciada com a alteragao nos
sistemas informatizados da Imprensa Nacional.




Paragrafo unico. O controle automatizado de que trata o caput devera estar implementado até o
dia 31 de dezembro de 2024.

Art. 46. A publicacdo de atos que nao estejam amparados por esta Portaria sé ocorrera
mediante apresentagao de sua fundamentacao em lei federal ou decreto presidencial.

Art. 47. A Imprensa Nacional possui autonomia técnica para a edicdo e a disponibilizacao
eletronica do Diario Oficial da Unido, observado o principio da fidelidade ao original.

Art. 48. A Imprensa Nacional, quando necessario, podera promover ajustes na formatacao de
textos, tabelas e imagens recebidas, de forma a melhor adequar a diagramacéao de pagina.

Art. 49. A Imprensa Nacional imprimird, no minimo, dois exemplares de cada edicdo do Diario
Oficial da Uniao, que serao mantidos na Biblioteca Machado de Assis, da Imprensa Nacional.

Art. 50. As reclamagoes decorrentes de falhas no processo de producao editorial poderéao ser
formalizadas a Imprensa Nacional, dentro do prazo maximo de sete dias uteis, a contar da data de
publicacao dos atos.

Art. 51. As duvidas e as omissoes de ordem técnica, administrativa e financeira, para fins de
publicagao, serdo dirimidas pelas Coordenacdes-Gerais competentes, sem prejuizo dos recursos cabiveis.

Art. 52. Ficam extintos:

| - o sistema de faturamento para fins de pagamento de atos a serem publicados no Diario
Oficial da Uniao; e

Il - a aquisicao de creditos para publicagdes de atos oficiais no Diario Oficial da Uniao.
Art. 53. Ficam revogadas:
| - a Portaria IN/SG-PR n° O], de 13 de janeiro de 2021, e
Il - a Portaria IN/SG-PR n° 09, de 24 de fevereiro de 2021
Art. 54, Esta Portaria entra em vigor em 1° de margo de 2024.
AFONSO OLIVEIRA DE ALMEIDA
ANEXO 1
PADROES TECNICOS PARA PUBLICACAO

I. Os atos para publicacdo no Diario Oficial da Unido deverao ser remetidos em arquivos no
padrao RTF (Rich Text Format) ou por meio de formularios disponibilizados no sistema INCom.

Il. No caso de transmissao de atos na forma prevista no § 1° do art. 36, os arquivos poderao ser
remetidos nos formatos RTF ou HTML.

[ll. Outros formatos para integracéo entre sistemas poderao ser utilizados a conveniéncia da
Imprensa Nacional.

IV. Os atos deverao ser encaminhados para publicagao em arquivos individuais.
Formatacao de texto

I. Na formatacdo de textos remetidos em arquivos no padrao RTF, devera ser utilizada
codificacdo propria, com os seguintes caracteres de controle:

a - ##ATO Tipo de ato;

b - ##EME Ementa (somente na Segao 1); %

c - ##TEX Texto do ato;

d - ##ASS Nome da autoridade signataria (todos os atos, exceto extratos e retificacoes);
e - ##CAR Funcao da autoridade signataria (todos os atos, exceto extratos e retificaces).
f - ##DAT Data (todos os atos, exceto extratos e retificacoes); e

g - ##ANE Anexo (somente quando houver).




Il. Os atos a serem publicados no Diario Oficial da Uniao obedecerao aos seguintes principios de
formatacao:

a - fonte: Calibri;

b - corpo: 9;

¢ - alinhamento de duas ou mais colunas: utilizar recurso de tabelas; e

d - entrelinhamento: utilizar espago simples.

IIl. Nao deverao ser utilizados recursos como:

a - marcacao de mala direta;

b - alinhamento por espagos ou marcas de tabulagao;

C - campos com equagoes e formulas, observado o inciso V desta Formatagao de texto;
d - cabecalho e rodape;

e - controle de alteracoes;

f - estilos de textos diferentes de Normal; e

g - texto na posicao vertical, e

h - recuo negativo.

IV. Quando da necessidade de utilizacao de marcadores de texto, deve ser utilizado o hifen.

V. As equacoes, as formulas, os formularios, os mapas e as ilustragdes deverao ser tratados
como imagens e salvas em arquivos separados, com indicagao, no texto, do local onde serao inseridas.

VI. Caracteres especiais ndo contidos na fonte Calibri deverao ser gerados pelas fontes Symbol
e Wingdings.

VIl. Somente serao aceitos marcadores automaticos de paragrafos que estejam formatados nas
fontes Calibri, Wingdings e Symbol.

VIll. Os conteudos acessiveis por meio dehyperlinkpublicado no Diario Oficial da Unido sac de
responsabilidade do orgao, entidade, instituicao ou pessoa natural de origem.

IX. Ohyperlinkpublicado ndo caracteriza o contetido a ele relacionado como publicagao no
Diario Oficial da Uniao.

Formatacao de tabela

I. As tabelas deverao ser formatadas obedecendo aos seguintes padroes:

a - largura de 12 ou 25 centimetros;

b - cada celula de tabela com, no maximo, cinco linhas de texto;

¢ - bordas simples; e

d - Nao serao aceitas tabelas com recuo negativo.

Formatacao de imagem

I. No tratamento de imagens, deverao ser aplicados os seguintes parametros:

a - largura de 12 ou 25 centimetros;

b - altura maxima de 37 centimetros:

¢ - resolucao minima de 200 dpi; e %
d - arquivo em formato PDF, TIFF ou JPG.

Il. Os textos e as imagens deverao ser salvos em arquivos distintos e devidamente nomeados.

lll. No arquivo de texto, devera ser indicada a posicdo exata de insercdo dos arquivos de
imagem.



IV. Consideram-se imagens, para os fins desta Portaria, os graficos, os quadros, os formularios,
as equagoes, as formulas, os requerimentos, os balangos, os mapas. as ilustragcoes e as pecas informativas
institucionais.

V. Os balancos podem ser encaminhados como imagens e devem estar contornados por borda

simples de 0,2 a 0,5 milimetro ou de 0.5 a 1.5 ponto e a formatagao do texto devera obedecer ao disposto
no art. 39.

VI. Nao serao aceitas imagens sem um arquivo de texto remetido conjuntamente.
Titulagao

I. A titulacao dos atos dos orgaos do Poder Executivo federal sera automatica, obedecendo a

estrutura hierarquica disponibilizada pelo Sistema de Organizacao e Inovacao Institucional do Governo
Federal - SIORG.

Este conteudo ndo substitui o publicado na verséo certificada. /}(




Anexo C

Anexo C — Simulagéo do valor por publicagao



RESUMO DE EDITAL TESTE
A SAECIL conumica que se encontra instaurado ¢ disponivel o processo abaixs:
Concorréncia Eletrdoioa o', .. Objeto: Locem Ipsum is svply dunmny text of the printing and
typesetting industry. Lorem Ipsum bas been the industry's standard dismmy text ever since the 13005,
wimnmm&mmuprm&:r&xﬂcamﬂh of type axﬂmanﬁkdﬁwmhaty;r:pmmnhm&h
has survived not only five centuries, but alwo the leap mio clectronic fypesetiing, remmining
essentially unchanged. 1t was popularised i the 1960s with the release of Letraset sheets contaiming
Lotem Ipsum passages, and more recently with desktop publishing software ke Aldus PageMaker

*§ur3mg versions of Lorem lpsun Edital m Integra: wwwsaecileomby - no Link: Liciagoes:
www.novobbinetooenbe; www pov bepnep/pt-br (PNCPY, ou & Rua Padre Juliio, % 971 - Centro -
LemeSP, das O0WOO 4s O0WID, na Divisio Téemea Admimistrative. RECERIMENTO DAS
EROPOSIAS. o partr das D000 do dia JXOUXQUXXXX até as 0000 do die XXO0000
ABFRTURA E ANALISE DAS PROPOSTAS: das 00b00 ds O0BO0 do dia XXXO00OC
mmmmmmmﬁ partic das O0B00 do dia XX2OUXXXX
REFERENCIA DE IEMPE PARA TODAS AS REFERENCIAS DE TEMPO SERA
OBSERVADO O HORARIO DE BRASILIA-DE. LOCAL: www novobbmmet.combr - ACESSD
IDENTIFRCADO |

MAURICIO RODRIGUES RAMOS

Diretor-Presidente

Linhas: 20
Tamanho: 8,00 cm
Preco / centimetro: R$ 42,67
Prego: R$ 341,36
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